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1. Anmeldung

1.1 SRM Login
Sie melden sich wie gewohnt mit Ihren Login-Daten im SRM ein. Dort wahlen Sie unter
Einkaufen den Katalog ,Stempelshop® aus.

1.2 Auswahl Katalog

Danach wird ein neues Fenster mit dem externen Stempel-Webshop getffnet. SRM bleibt im
Hintergrund gedffnet. Sie kdnnen nun — wie im Folgenden beschrieben — lhre Bestellung tatigen
und gelangen dann wieder ins SRM zuriick. Ihre Bestellung ist erst erfolgreich abgeschlossen,

wenn der SRM-Einkaufswagen angelegt werden konnte.
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Benutzer

= - ;;' -
s :u i\e r Mandant 701
- pp Sprache
Be!atmﬁship R
Ma nageme ng
Kennwort andern
Benutzerkennung beantragen
Kennwort oder Benutzerkennung vergessen ? Hilfe
Einkaufen
Sie konnen Waren und Dienstleistungen auswdhlen und bestellen.

Status priifen
Sie kiinnen u.a. prifen, ob Ihr Einkaufswagen genehmigt wurde.

Hachrichten

Sie kinnen Einkaufswagen genehmigen oder ablehnen und Ihre E-Mails zum Einkaufsvorgang lesen.
Sie haben

- 0 Genehmigungsanforderungen im Eingang

- [ ungelesene Machrichten im Eingang

Waren / Leistungsbestitiqung

Sie kibnnen gelieferte Waren bestdtigen und erbrachte Leigtungen erfazsen. "
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Schritt 1: Ware | Leistung auswahlen

Sie haben folgende Moglichketen, dem Einkaufzwagen Positionen hinzuzuflgen:

Suche in einzelnen Katalogen:

# Ale Bestellungen und Worlagen

'« Stempelshop o USE Katalog K

Nichts gefunden? Verwenden Sie folgendes Bestellformular:

= Anforderung beschreiben

2. Bestellen Uber den Webshop

2.1 Einstieg

Nach Auswahl des ,Stempelshop® im SRM, kdnnen Sie nun im externen Glatz Stempelshop lhre
Stempel aussuchen. Sie sind Uber einen generellen User USB eingeloggt. Die Auswahl der
Anlieferadresse wird spater im SRM uber die CO-Innenauftrag (Lieferadresse) ausgewabhilt.

2.2 Bestellung uber Vorlagen
Im rot markierten Bereich die gewiinschte Vorlage auswahlen. Fur die Auswahl lhres Stempels
finden Sie die Corporate Design vorgegebenen Stempelvarianten im Anhang.

[ h

GLATZ N STEMPEL
i Untermeimen der GLATZ GRUPPE O, M i Warenkorh (0 Artikel)
Textstempel geméss Corporate Design USB (Trodat Printy) Text ulid Datumstempel, ohne bestehende Textvorlage Textplatten  Er: issen Handbuch / Cl / Kontal ben
J
Herzlich willkommen
I —
ZURGCK Textstempel gemass Corporate Design USB (Trodat Printy) \
CHF 20,95
Pocket Printy 9511, geméss Cl USB = (exkl. MwSt)
— Abdruckgrosse: 38 < 14 mm, max. 4 Zeilen — Mange: | 1 m
CHF 31,05
Pocket Printy 9512, gemass Cl USB — (exkl. MwSc)
Abdruckgrosse: 47 x 18 mm, max. 5 Zeilen - Menge: 1 m
Trodat Printy 4911, gemass Cl USB
AbdruckgroRe: 38 x 14 mm, max. 4 Zeilen CHF 20,25
Der Original Printy 4.0, geschaffen fiir Menschen, " (oxkd. Mwsc)
die von ihrem Stempel besondere Vorzige £ =
Platzieren des Stempelabdruckes - unglaublich
klein und leicht - Klimaneutral. SerienmaRig.
Trodat Printy 4912, gemiss Cl USB
AbdruckgréRe: 47 x 18 mm, max. 5 Zeilen CHF 26.50
Der Original Printy 4.0, geschaffen firr Menschen, — (exkl. Mast)
die von ihrem Stempel besondere Vorzage g —

erwarten: - 100% saubere Hande - exaktes Menge: | 1
Platzieren des Stempelabdruckes - unglaublich
klein und leicht - Klimaneutral. SerienmaBig.

i
\_
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FIRMEN MUSTER
A

Um eine Vorlage auszuwahlen, klicken Sie bitte direkt darauf.

Universititss pital Bassl Universititsspital Basel Universititsspital Basel
Zentren / Leistungsbereich JZentren / Lestungsbareich Zentren | Leistungsbersich
Titel Vorname Name Titel Vamame Name Titel Vomame Name
Funktion
Standort CH-4031 Bazal
rasse, CH-A031 Basel Tel 061 266 65 66, Fax 061 26686 67

A Bwel_ Tui Aot A o8 B2 Fov. N A8 8 &1

Printy 4912, Standard Printy 4912, Midi Textplatte zu 4912, Midi
470 mm x 180 mm 47,0 mm = 18,0 mm 47,0 mm x 18,0 mm

Trodat Printy 4912, gemass Cl USB

CHF 26,50 (exkl. MwSt.) Preview = Korrel

ART.MR.: P34913RDEK

Universitatsspital Basel
Beschaffung

Yvonne Hediger

operative Einkaufenn
Hebelstrasse 34, CH-4031 Basel
Tel 061 265 26 35

47 18 150% W
Abdruckgréfe: 47 x 18 mm, max. 5 Zeilen mm mm

Der Original Printy 4.0, geschaffen fur Menschen,
die von ihrem Stempel besondere Vorzuge Bitte kontrollieren Sie den Text ganz genau. Falls Textbereiche abgeschnitten werden, haben Si
folgenden Anderungsméglichkeiten: Unter "nachst grosser” ein grosseres Modell wihlen (sof
vorhanden) / Schriftgrosse verkleinern oder ein anderes Modell wihlen. Achtung: Wir produzierer
hier dargestellt !1!

erwarten: - 1009 saubere Hande - exaktes
Platzieren des Stempelabdruckes - unglaublich
klein und leicht - Klimaneutral. Serienmagig.

TEXT
.
Rot 4
Text
Universitatsspital Basel
* Beschaffung v
Schwarz
v
Yvonne Hediger
* operative Einkauferin
Funktion 2
Eingabe
Hebelstrasse 34, v
fakultativ
Eingabe
CH-4031 Basel
fakultativ
Eingabe
Tel. 061 265 26 35
fakultativ

* Eingabe erforderlich!
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2.3 Mehr Vorlagen / Muster
Zusatzliche Vorlagen finden Sie durch Anklicken auf den Button ,Mehr Vorlagen / Muster”

GLATZE STEMPEL
% y— O, ™ Ihr Warenkorb (0 Artikel)
Ein Untemehmen der GLATZ ORUPPE =
Textstempel gemdss Corporate Design USB (Trodat Printy) Text und Datur pel, chne b hende Textvorlage Textplatten Ersatzkissen Handbuch / Cl/ Kontaktangaben

Herzlich willkommen

Wir freuen uns, Sie in unserem Stempelshop begriissen zu diirfen. Unsere Produkte kbnnen hier einfach und rasch individualisiert und bestellt werden. Fiir eine persdnliche Beratung stehen wir Ihnen ebenfalls
sehr gerne zur Die K¢ finden Sie unter " unten auf der Seite.

Herzlichen Dank und viel Spass beim Gestalten lhrer Stempelprodukte!
Ihr Stempel GLATZ Team

Beschaffung operative datum Sonderstempel

Universitétsspital Basel ke.kkckkk
Be

9

27. Aug. 20XX

47,0 mm x 18,0 mm 41,0 mm x 24,0 mm 30,0 mm x 30,0 mm

Printy 4913, Maxi

Universitétsspital Basel
Zentren | Leistungsbersich
Tited Vornams Name

58,0 mm x 22,0 mm

Printy 4912, Midi

Universititsspital Basel
Zentren / Lesstungsbersich
Tital Vorname Name
Funktion
Funlktion ]
Standort /

azse, CH-4031 Basel

47,0 mm x 18,0 mm

Printy 4915, Maxi XXL

70,0 mm x 25,0 mm

Mehr Verlagen/Muster —

2.4 Stempelgestaltung nicht méglich
Senden Sie lhre gewlinschte Vorlage (Grafik) direkt per E- Mail an office@stempelglatz.ch
Diese wird lhnen die Vorlage unter ,Mehr Vorlagen® zur Verfiigung stellen.

2.5 Felder ausfillen (erforderliche & fakultative)

Nicht benutze Felder missen auf leer gesetzt werden.

TEXT
PR S
Text
Universitatsspital Basel
* rhaffyno L4

Dr. h.c
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2.6 Gut zum Druck

Im rot markierten Feld «Korrekturabzug PDF» (siehe nachste Seite) kann ein Gut zum Druck fur
die interne Freigabe verwendet werden.

Der Korrekturabzug wird als separates pdf gedffnet und kann bei Bedarf auch intern visiert
ausgedruckt werden.

OLATIIETEMPEL

Korrekturabzug

Trodat Printy 4912, gemass Cl USB

Abdruc#;rﬁ[&e: 47 x 18 mm, max. 5 ZeilenDer Criginal Printy 4.0,
g’escha en fiir Menschen, die von ihrem Stempel besondera

orzilge erwarten: - 100% saubere Hande - exaktes Platzieren
des Stempelabdruckes - unglaublich klein und leicht -
Klimaneutral. Serenmalig.

« Art Nr: 1604912RS

» Produkifarbe: Fot

+ Abdruckfarbe: Schwarz

Universitataapital Basal
Beschatfurg

L Fvanme Hadiger
oparative Einksufenn
Hebelstrasse 34, CH-I031 Basel
Tel. 081 265 26 38

] n m [
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2.7 Farben

Abdruckfarbe bei den CI-Stempeln: Nur schwarz auswahlbar
Gehausefarbe darf ausgewahlt werden. Andere Stempel kdnnen in weiteren Farben bestellt
werden.

Trodat Printy 4912, gemass Cl USB

ART.NR.: P34913RDEK

b

Universitatsspital Basel
T — Beschaffung

Yvonne Hediger

operative Einkaufer

Hebe 4, Cl
Tel. 061 265 26 35

47 mm 18 mm 150% W
AbdruckgraRe: 47 x 18 mm, max. 5 Zeilen
Der Original Printy 4.0, geschaffen fur Menschen,
die von ihrem Stempel besondere Vorziige Bitte kontrollieren Sie den Text ganz genau. Falls Textbereiche abgeschnitten werden, haben Sie die
erwarten: - 100% saubere Hande - exaktes folgenden Anderungsméglichkeiten: Unter "néchst grésser” ein grosseres Modell wahlen (sofern
Platzieren des Stempelabdruckes - unglaublich vorhanden) /7 Schriftgrosse verkleinern oder ein anderes Modell wahlen. Achtung: Wir produzieren 1:1 wie
klein und leicht - Klimaneutral. Serienmatig. hier dargestelit 1!
TEXT
———
Rot hd
Text
Universitatsspital Basel
* Beschaffung v
Schwarz

I— ~

Y¥vonne Hediger

* operative Einkauferin
Funktion 2
Eingabe
i Hebelstrasse 34, ~

fakultativ
Eingabe

CH-4031 Basel
fakultativ
Eingabe

Tel. 061 265 26 35
fakultativ

* Eingabe erforderlich!

2.8 Dropdown

Fir die Funktion besteht seit 12.12.18 keine dropdown-Liste mehr. in diesen Féllen konnen die
Mitarbeitenden in Absprache mit ihren Fihrungsverantwortlichen entscheiden, welche genauen
Bezeichnungen sie verwenden mdchten. Es stehen dafir 2 Zeilen zur Verfiigung. Wenn nur die
erste genutzt wird, verschiebt sich der Folgetext automatisch nach oben. WICHTIG:
Vorgabetext «Funktion2» muss geldscht werden.

Zu beachten ist bei 2-zeiligen Funktionen, dass nur noch eine Zeile fur die Adresse ODER fur
Telefon-email zur Verfligung steht. Braucht es alle Felder, muss auf Typ XXL 4915 gewechselt
und auf Fax verzichtet werden.

handbuch v5 2019-11-22.docx
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Fehlt in der Dropdown-Liste Klinik/Institution/Org. eine Bezeichnung muss diese dem Einkauf
Uber die Emailadresse yvonne.hediger@usb.ch gemeldet werden. Ca. 48h nach der Meldung
wird die neue Bezeichnung in der Auswahl «Mehr Vorlagen/Muster» auf der Startseite, danach
unter «lhre Muster» zur Verfigung stehen sofern diese den Cl Vorgaben entsprechen.

" Korrekturabzug PDF
Universitatsspital Basel
Beschaffung
Marlies Heller
Einkaufenn
Standort / Strasse, CH-4031 Basel
Tel. 061 266 66 66, Fax 061 266 66 67

Breite: 47 mm Augenklinik Betlenst.ﬂnn bxtbereiche
T @ Augenklinik Pllege ~
one: ™M | Augenklinik Poliklinik .

Zoom: 150% || Augenkiinik Tagesklinik grasseres Modell
Automation n oder ein anderes
Automationstechnik d tellt
Basisdienste & Server resL s
Bauwerke

TEXT Begutachtung asim

Bereich Betrieb

Bereich Medizin

Bereichsinformatik Chirurgie
Bereichsinformatik Med. Querschnitt
Bereichsinformatik Medizin
Bereichsinformatiker/in ICT

* Beschaffung

Beschaffung & Logistik

Beschaffung Medizintechnik
Bethesda Nephrologie Dialyse Pflege
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Betriebsbuchhaltung
Betriebseinrichtungen
Betriebstechnik

Betriebswirtschaft Anasthesie
Betriebswirtschaft Chirurgie
Betriebswirtschaft Med. Querschnitt
Eingabe fakultativ | Betriebswirtschaft Medizin
Betriebswirtschaft Personal & Betrieb
Eingabe fakultativ | Betriebswirtschaft Spezialkliniken V]

Bettendisposition
= Eingabe erforderlich!

Funktion 2

Eingabe fakultativ

2.9 Vorlage erstellen

Im rot markierten Bereich kénnen Sie der Vorlage eine Bezeichnung vergeben. Diese erscheint
zukunftig unter «Mehr Vorlagen/Muster» danach «lhre Muster»

Korrektur lesen

Trodat Printy 4912, gemass Cl USB

CHF 26,50 (exkl. Mwst.) Wenn Ihr Text bei der Ansicht abgeschnitten ist, passt die Grosse nicht in das gewahite Produkt! Gehen Sie einen
S Schritt zuriick und wahlen Sie ein grosseres Produkt oder verkleinern Sie die Schrift
= Korrekturabzug PDF

Bitte genau prisfen!

AbdruckgroRe: 47 x 18 mm, max. 5 Zeilen

Der Original Printy 4.0, geschaffen fur Menschen,

dievon ihrem Stempel besondere Vorzige

erwarten: - 100% saubere Hande - exaktes

Platzieren des Stempelabdruckes - unglaublich 47mm  18mm 150%
Klein und leicht - Klimaneutral. SerienmaCig,

Das am Bildschirm igte Layout i icht der chli GroRe.

Rot .
ZURDCK N IN DEN WARENKORB LEGEN

Schwarz

Speichern Sie dieses Layout ab, wenn Sie es das nachste Mal als Muster verwenden wollen.

Musterbezeichnung: chaffung operative Einkauferin X

SPEICHERN UND IN DEN WARENKORB LEGEN

handbuch v5 2019-11-22.docx
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Jede Bestellung wird im jeweiligen SRM User Konto als Vorlage fir eine erneute Bestellung
abgelegt. Dies kénnen bei nicht Verwendung aus der Vorlage geldscht werden.

IHRE MUSTER

FIRMEN MUSTER

Universitatsspital Basel
Orthopadie und Traumatologie

Dr. Christian Egloff

Kaderar

Spitalstrasse 21,

CH-4031 Bassl

Printy 4912, Christian

Egloff

47.0mm x 18,0 mm

=03

2.11 Muster Vorlagen

MUSTER

Um eine Vorlage auszuwiihlen, klicken Sie bitte direkt darauf.

Universitatsspital Bassl
Orthopadie und Traumatologie
PD Dr. med. Henrik Eckardt
Leitender Arzt

Tearnleiter Trau @ Extremitat

Printy 4912, Henrik
Eckardt

47,0 mm x 18,0 mm

=03

Auswéhlen, bearbeiten und bestellen.

Universitatsspital Bassl
Orthopadie und Traumatologie
PD Dr. med. Andrej Nowakowski

Le

CH-4031 Basel

Printy 4912, Crthopédie
und Traumatologie

47.0 mm = 18,0 mm

=13

Universitatsspital Basel
Orthopadie und Traumatologe
PD Dr. Marcus Mumme
Kaderarzt

Printy 4912, Taxte frrai

47.0 mm % 18,0 mm

a8t

IHRE MUSTER

FIRMEN MUSTER
A

Printy 4912, Standard

47,0 mm % 18,0 mm

Universitiitsspital Basel
ntren / L pistungsberech

Titsl Vorname Name.

Fu

o of
Printy 4913, Maxi

58.0mm % 22,0 mm

MUSTER

Um eine Vorlage auszuwihlen, klicken Sie bitte direkt darauf.

Universitétsspital Basel
Zentren / Leistungsbersich
Titel Vorname Name
Funktion

Printy 4911, Mini

38,0 mm x 14,0 mm

Universitétsspital Basel
Tantron f

Printy 4912, Midi

47.0 mm x 18,0 mm

\ao

Universitatsspital Basel
Zentren / Leistungsberaich
Titel Varname Name
Funktion

Funkton 2

Printy 4911, XS

38.0mm x 14,0 mm

Urrvaraiiatssstal Basel

Tited Vomame Mame

Printy 4915, Maxi XXL

70,0 mm x 25,0 mm

Titel Vorname Name
Funktion
Funktion 2

Printy 9511, Mobile

38,0 mm x 14,0 mm

PRIORITY
PRIORITAIRE

Printy 4911 {A-Priority)

38,0 mm x 14,0 mm

handbuch v5 2019-11-22.docx
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2.12 Textplatten bestellen

Falls ein Stempelgehause noch einwandfrei ist, kann mit ein paar Handgriffen die Platte ersetzt
werden. Diese Variante ist 6kologisch und kostenguinstig.

GLATZESTEMPEL

o T n = O, M ihe Warenkorb (0 Artikel)
Textstempel gemdss Corporate Design USB (Trodat Printy]  Text und ohne i lage Textplatten E kissen Handbuch / Cl/ Kontaktangaben

Herzlich willkommen

2.13 Warenkorb / zur Kasse

ZuRlick EINKAUF FORTSETZEN Mein Warenkorb [ M]

Benutzen Sie den Komfhentar Link um spezielle Anforderungen bzw. Kommentare zu hinterlegen.

Preis/stk Preis

Menge Produkt Beschreibung Layout Spezial
(exkl. MwSE)  (exk]. MwsSt.)

Trodat Printy 4912, gemadss Cl USB Kommentar CHF 26,50 CHF 26,50 T

Produktfarbe : Rot

Abdruckfarbe : Schwarz

Layout dndern

1604912R5

Gesamt CHF 26,50

Wenn Sie alle zu bestellenden Stempel in den Warenkorb gelegt haben, wird die Bestellung Gber
den Button ,zur Kasse* ins SRM Ubertragen. Die Webshop Seite wird automatisch geschlossen.

2.14 Bestellung abschliessen (SRM)
Anschliessend erhalten Sie eine Ubersicht (iber den Einkaufwagen.

Bitte beachten Sie: Nur wenn Sie diese Ubersicht mit dem Text ,Aktion erfolgreich durchgefihrt
erhalten — wurde Ihre Stempelbestellung erfolgreich Gbermittelt.

handbuch v5 2019-11-22.docx
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Aktion erfolgreich durchgefiihrt

Trodat Mobile 8411, gemass ClUSB

2.15 Hinweis zum Einkaufswagen im SRM
Im Warenkorb darf die Menge nicht mehr korrigiert werden, da die Menge des Stempelshops
massgebend ist.

Einkaufen in 3 Schritten: Schritt 2 (Einkaufswagen (1 Position))

ot | Watnr | | | eesten || [Sentan | Sknem | praen | [@
> [} a B "

Positionen im Einkaufswagen

o e
T Zeilennummer Positionsart  Positionsart Produkt-ID Beschreibung Beschreibung der Produktkategorie ~ Merfie Einheit Nefpreis/Limit ‘Wiahrung Pro Lieferdatum Nofizen ~Gesamtwert Nettowert BTM  Materialar
. 1 Material Trodat Printy 4912, gemass Gl USB  Drucksachen allgem. 26,50 CHF 1 22112019 1 26,50 26,50 DULF

Gesamtwert (brutto) ‘25,50 | CHI

3. BestellUbersicht (Historie Liste)

Uber die Auswahl ,Bestellhistorie* finden Sie alle lhre bisherigen Bestellungen. Fir die
Auswertung muss das Datum von -> bis erganzt werden. Aus der Historie kdnnen Stempel erneut
bestellt (und auch angepasst) werden.

[Doutsch v|  SCHAFTH | Logout e Werenhors (0 ik

2uricx - Suche nach Auftrag

- .
IR —
Sescinyen S skh ufon Fed J e —1

AN Aegvoma  Besborly S BasiNL BioalNL Sk

Auftrag Nr. Auftrag vom & Benutzerkonto Summe Bestell Nr_ Bedarfs Nr.  Status
* 468988 13.12.2018 12:22:08 HELLEMA1 CHF 33,39 4501151919 Erhalten
Seite 1
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4. Anhang
USB Stempelshop Manual Modelibersicht

GLATZESTEMPEL
s H Q hr Warenkorb (0 Artikel)
Ein Unteemahmmen dér GLATZ ORUPPE 5
Textstempel geméss Corporate Design USB (Trodat Printy)  Text und Datumstempel. ohne bestehende Textvorlage Textplatten Ersatzkissen Handbuch / Cl/ Kontaktangaben
IHRE MUSTER FIRMEN MUSTER MUSTER
——

ZURGCK Handbuch / Cl / Kontaktangaben

Handbuch / Cl / Kontaktangaben

- Handbuch Stempelshop
Hier klicken fiar Download.

- Cl Stempel USB
Hier klicken fiar Download.

- Kontakrdaten Stempel Glatz:
office@stempelglatz.ch
071/726 36 90.
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