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1. Anmeldung

1.1 SRM Login

Sie melden sich wie gewohnt mit Ihren Login-Daten im SRM ein. Dort wahlen Sie unter

Einkaufen den Katalog ,Stempelshop® aus.

1.2 Auswahl Katalog

Danach wird ein neues Fenster mit dem externen Stempel-Webshop getffnet. SRM bleibt im
Hintergrund gedffnet. Sie kdnnen nun — wie im Folgenden beschrieben — Ihre Bestellung tétigen
und gelangen dann wieder ins SRM zuriick. Ihre Bestellung ist erst erfolgreich abgeschlossen,

wenn der SRM-Einkaufswagen angelegt werden konnte.

\| | Universitatsspital
/Anmeldung
ast Benszer —
. Kennwort [
su E '.\'- Mandant 701
pp ‘er Sprache
Beiati@nship ——
Ma nagement el
Kennwort éndern
Benutzerkennung beantragen
Kennwort oder Benutzerkennung vergessen ? Hilfe
Einkaufen
Sie kibnnen Waren und Dienstleistungen auswadhlen und bestellen.

Status priifen
Sie kiinnen u.a. prifen, ob Ihr Einkaufzwagen genehmigt wurde.

Hachrichten

Sie kinnen Einkaufswagen genehmigen oder ablehnen und Ihre E-Mails zum Einkaufsvorgang lesen.
Sie haben

- 0 Genehmigungsanforderungen im Eingang

- [ ungelesene Machrichten im Eingang

Waren ! Leistungsbestitigung

Sie kinnen gelieferte Waren bestdtigen und erbrachte Leigtungen erfassen. "
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Schritt 1: Ware [/ Leistung auswahlen

Sie haben folgende Mioglichkeiten, dem Einkaufzwagen Positionen hinzuzuflgen:

Zuche in einzelnen Katalogen:

# Alte Bestelungen und Vorlagen

& Stempelshop &« USB Katalog K

Nichts gefunden? Verwenden Sie folgendes Bestellformular:

= Anforderung beschreiben

2. Bestellen Uber den Webshop

2.1 Einstieg

Nach Auswahl des ,Stempelshop® im SRM, kénnen Sie nun im externen Glatz Stempelshop lhre
Stempel aussuchen. Sie sind Uber einen generellen User USB eingeloggt. Die Auswahl der
Anlieferadresse wird spater im SRM uber die CO-Innenauftrag (Lieferadresse) ausgewabhilt.

2.2 Bestellung uber Vorlagen
Im rot markierten Bereich die gewinschte Vorlage auswahlen. Fur die Auswahl lhres Stempels
finden Sie die Corporate Design vorgegebenen Stempelvarianten im Anhang.

2.3 Mehr Vorlagen / Muster
Zusatzliche Vorlagen finden Sie durch Anklicken auf den Button ,Mehr Vorlagen / Muster*

2.4 Stempelgestaltung nicht méglich
Senden Sie lhre gewlinschte Vorlage (Grafik) direkt per E- Mail an office@stempelglatz.ch
Diese wird lhnen die Vorlage unter ,Mehr Vorlagen® zur Verfigung stellen.
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Suchhegriff

Deutsch v 2c2uol | Logout

Produktkatalog

Textstempel gemass Corporate
Design USB (Trodat Printy)

Text und Datumstempel, ohne
hestehende Textvorlage

Textsternpel Printy
Textsternpel Professional
Datumstempel Professional
Datumstempel Printy

Textplatten

Separate Textplatte ohne Printy-
Stempelgerat

Separate Textplatte ohne
Professional-Stempelgerat

Separate Textplatte ohne Print-
Datum-Stempelgerat

Separate Textplatte ohne
Frofessional-Datum-Stempelgerat

Ersatzkissen

Erzatzkiszen fiir Printy +
Professional Modelle

Sternpelkissen

Handhuch / Cl / Kontaktangaben

o’ Ihr Warenkorb (0 Artikely

Willkommen

Printy 4912, Standard

Universitatss pital Basel
Zentren ! Leistungsbereich
Titel Vorname Name
Funktion

Funktion 2

Stando

4?Dmm ¥18,0mm
Printy 9411, Mohile
Titel Vorname Name

Funktion
Funktion 2

38.0mmx14,0 mm

Printy 4815, Mai 3L

Uneversitatsspral Basel
Zeraran { Leistangsbeneicn
i

70,0 mm %250 mm

Mehr YorlagenMuster »

538, CH-4031 Bage]

Bestellung Uber Vorlagen

Printy 4311, Mini

Universitatsspital Basel
Zentren / Leistungsbereich
Titel Vorname Name
Funktion

[ TP

38,0 mmx 14,0 mm

Printy 4913, haxi

Universitdtsspital Basel
Zantren J Leistungsbereich
Titel Vorname Name
Funktion

Funktion 2
Standort / Stra; H-2031 Basel
Tel DE1 765 66 66, Fax 051 768 66 67

58,0 mmx 22,0 mm

Printy 4811 (A-Priority)

PRIORITY
PRIORITAIRE

38,0 mmx 14,0 mm

Prrinty 4311, X5

Universitatsspital Basel
Zantren / Leistungsberaich
Titel Vorname Name
Funktion

Funktion 2

B0 mmx 14,0 mm

Printy 4312, Midi

Universitatsspital Basel

Zentren f Lesstungsbersich

Tital Vorname Nams

Funktion

Funktion 2

Standort / Strasse, CH-4031 Bassl

47 0mmx 18,0 mm

Printy 4921 {A-FPost Stermpel)

A

120mmx12,0mm

2.5 Felder ausfillen (erforderliche & fakultative)

Nicht benutze Felder missen auf leer gesetzt werden.

Layout gestalten

Universitatsspital Basel
fl giceinoe

Funktion

Funktion 2 a i

ormne
Dr. hoc
47 mm Dr_iur
18 mm Dr. med
Dr. med. dent
150% M|Dr med. et Msc
Dr. phil
Dr. rer. Nat.
Dr. sc. Nat
Med. pract
PD Dr. Dr.
PD Dr. habil. Ph. Dr.
PD Dr. med
Prof
Prof. Dr.
& Prof. Dr. med
Prof. Dr_rer. nat

Breite:
Hohe:

Zoom:

TEXT

CE—

ch

= Korrekturabzug

Vormame Name

N Funktion
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2.6 Gut zum Druck

Im rot markierten Feld «Korrekturabzug PDF» kann ein Gut zum Druck fur die interne Freigabe
verwendet werden.

2.7 Farben

Abdruckfarbe bei den CI-Stempeln: Nur schwarz auswahlbar
Gehausefarbe darf ausgewahlt werden. Andere Stempel kdnnen in weiteren Farben bestellt
werden.

Zuriick Layout gestalten

2 Korrekturabzug PDF
Universitatsspital Basel

Zentren / Leistungsbereich

Titel Vorname Name

Funktion

Funktion 2
Standort / Strasse, CH-4031 Bassl

Breite: 47 mm

Hiihe: 18 mm

Zoom: 150% ~

TEXT
Trodat Printy 4912, ot
gemass Cl USB
AbdruckgriRe: 47 x 18 mm, max. 5 Universitats spital Basel
Zeilen * Zentren / Leistungsbereich A
Der Original Printy 4.0, geschaffen
. . Titel M
fir Menschen, die van ihremn
Stermpel besondere Vorzige Warname Mame
erwarten: - 100% saubere Hande - .
Funktion
exakles Flatzieren des
Sternpelabdruckes - unglaublich Funktion 2 Funktion 2
KIein und leicht- Klimaneutral. Eingahe fakultativ | Standort / Strasse, v
Serienmaliio.
Eingabe fakultatiy CH-4031 Basel

CHF 2650 {exkl. MwSt) Eingahe fakultati Tal 051 266 66 BB, Fax 0R1 266 66 67
Produktfarbe * Eingabe erforderlich!
Rot -
Abdruckfarbe
chwvarz

2.8 Dropdown

Anpassung im System: fur die Funktion besteht seit 12.12.18 keine dropdown-Liste mehr. in
diesen Fallen kénnen die Mitarbeitenden in Absprache mit ihren Fiihrungsverantwortlichen
entscheiden, welche genauen Bezeichnungen sie verwenden mdchten. Es stehen daftr 2
Zeilen zur Verfigung. Wenn nur die erste genutzt wird, verschiebt sich der Folgetext
automatisch nach oben. WICHTIG: Vorgabetext «Funktion2» muss geldscht werden.

Zu beachten ist bei 2-zeiligen Funktionen, dass nur noch eine Zeile fir die Adresse ODER fur
Telefon-email zur Verfiigung steht. Braucht es alle Felder, muss auf Typ XXL 4915 gewechselt
und auf Fax verzichtet werden.

= Universitiisspiial Bassl
Baschatfung
Marlies Haller
1 Einkauterin Buromarerial |
Haus B bervrrage
CH-4031 Basal
ush.ch

] ® @ = e w

Fehlt in der Dropdown-Liste Klinik/Institution/Org. eine Bezeichnung muss diese dem Einkauf
Uber die Emailadresse yvonne.hediger@usb.ch gemeldet werden. Ca. 48h nach der Meldung

handbuch v4 2018-12-14.docx
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wird die neue Bezeichnung in der Auswahl «Mehr Vorlagen/Muster» auf der Startseite, danach

unter «lhre Muster» zur Verfigung stehen sofern diese den Cl Vorgaben entsprechen.

"= Korrekturabzug PDF
Universitatsspital Basel
Beschaffung
Marlies Heller
Einkaufenn
Standort / Strasse, CH-4031 Basel

Tel. 061 266 66 66, Fax 061 266 66 67

Breite: 47 mm Augenklinik Betlenstaﬁnn bxtbereiche
Augenklinik Pflege ~
Augenklinik Poliklinik -
Zoom: Augenklinik Tagesklinik grésseres Modell
Automation n oder ein anderes
Automationstechnik
Basisdienste & Server
Bauwerke

Begutachtung asim
TERT Bereich Betrieb
Bereich Medizin
Bereichsinformatik Chirurgie
Bereichsinformatik Med. Querschnitt
Bereichsinformatik Medizin
Bereichsinformatiker/in ICT
* Beschaffung
Beschaffung & Logistik
Beschaffung Medizintechnik
Bethesda Nephrologie Dialyse Pflege
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Betriebsbuchhaltung
Betriebseinrichtungen
Betriebstechnik
Betriebswirtschaft Anasthesie
Betriebswirtschaft Chirurgie
Betriebswirtschaft Med. Querschnitt
Eingabe fakultativ | Betriebswirtschaft Medizin
Betriebswirtschaft Personal & Betrieb
Eingabe fakultativ | Betriebswirtschaft Spezialkliniken V]
Bettendisposition
= Eingabe erforderlich!

Hohe: 18 mm

r dargestellt

Funktion 2

Eingabe fakultativ

2.9 Vorlage erstellen

Im rot markierten Bereich kdnnen Sie der Vorlage eine Bezeichnung vergeben. Diese erscheint

zukunftig unter «Mehr Vorlagen/Muster» danach «lhre Muster»

und wahlen Sie ein grosseres Produkt oder verkleinern Sie die Schrift.

Bitte genau prifen!

Universitiitszpital Basal
Zentren / Laistirgsbaraich

Titel Vorname Name

Funktian

Standort / Strases, CH-1031 Baaal

Ted 061 268 66 66, Fax 061 266 68 67

Hihe: 18 mm

Zoom: 100% v

Trodat Printy 4912, = Layout Proof PDF

gemass Cl USB

Abdruckgréfe: 47 x 18 mm, max. 5

Wenn Ihr Text bei der Ansicht abgeschnitten ist, passt die Grisse nicht in das gewahlte Produki! Gehen Sie einen Schritt zuriick

Breite: 47 mm Q Angezeigtes Layout entspricht nicht tatsachlicher Layoutgroiie

Der Original Printy 4.0, geschaffen

Zeilen Speichern Sie dieses Layout ab, wenn Sie es das nachste Mal als Muster verwenden wollen.

fur Menschen, die von inrem Stempel Musterbezeichnung: |

besondere Vorzige erwarten: - 100%

saubere Hinde - exakies Platzieren
des Stempelabdruckes - unglaublich
klein und leicht - Klimaneutral.
Serienmalig.

handbuch v4 2018-12-14.docx
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2.10 Ihre Muster

Jede Bestellung wird im jeweiligen SRM User Konto als Vorlage fir eine erneute Bestellung
abgelegt. Dies kénnen bei nicht Verwendung aus der Vorlage geldscht werden.

IHRE MUSTER FIRMEN MUSTER MUSTER

Um eine Vorlage auszuwihlen, Klicken Sie bitte direkt darauf.

datum Sonderstempel

bk
27. Aug. 20XX

VorlageMHE_4913 VorlageMHE_4915

41,0 mm x 24,0 mm 30,0 mm x 30,0 mm 58,0 mm x 22,0 mm 70,0 mm x 25,0 mm
ﬁ 1] [i] ]
T 1 r_______ 3
2.11 Muster Vorlagen
Auswahlen, bearbeiten und bestellen.
FIRMEN MUSTER MUSTER
Um eine Vorlage auszuwihlen, klicken Sie bitte direkt darauf.
Printy 4811 (A-Priority) Printy 4921 (A-Post Stempel) Printy 4910 Printy 4811

PRIORITAIRE

PRIORITY A

38,0 mm x 14,0 mm

Printy 4911

BEZAHLT

38,0 mmx 14,0 mm

Printy 9412

Visum / Datum:

47 0 mmx 18,0 mm

12,0 mm x 12,0 mm

Printy 4811

COPY

380 mmx 14,0 mm

Professional 5430

EINSCHREIBEN
27, Aug. 20Xx

410 mm x 24,0 mm

KOPIE

26,0 mm x 9,0 mm

Printy 4911

gebucht

38,0 mmx 14,0 mm

Professional 5430

Erledigtam

27. Aug. 20XX

Versicherungs-Services

41,0 mm x 24,0 mm

KOPIE

38,0 mm x 14,0 mm
Printy 8411
Erledigt
380 mmx 14,0 mm

Professional 5480

T 1

Auftrag annulliert
Produktion gestoppt

68,0 mm x 45,0 mm

handbuch v4 2018-12-14.docx
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2.12 Textplatten bestellen

Falls ein Stempelgehause noch einwandfrei ist, kann mit ein paar Handgriffen die Platte ersetzt
werden. Diese Variante ist 6kologisch und kostenguinstig.

== ©

KATALOG BESTELLHISTORIE PRODUKT SUCHE

SCHAFTH1 | Logout = Inr Warenkorb (0 Artikel)

Produktkatalog Wi”kommen

Textstempel gemadss Corporate
Design USB (Trodat Printy)

Bestellung tber Vorlagen

Text und Datumstempel, ohne

bestehende Textvorlage
Textstempel Printy Printy 4312, Standard Printy 9411, Maobile Printy 4911, Mini
Texistempe! Professional Universitétsspital Basel Titel Vorname Name Universitatsspital Basel
Datumstempel Professional e ebereich Funktion Zentren / Leistungsbersich
Datumstempel Printy Funktian Zusatzbezeichnung Titel Vorname / Name
P Standort / Stragse, CH-4031 Basel Funktion
Tel 031 266 66 66, Fax 061 266 66 67 Standort / Strasse, CH-4031 Bassl
Textplatten 47.0mmx 18,0 mm 38,0mmx 14,0 mm 38,0 mm x 14,0 mm
Separate Textplatte ohne Printy-
Stempelgerat
Separate Textplatte chne Printy 4911, XS Printy 4912, Midi Printy 4813, Maxi
Prefessional-Stempelgerat
iversititsspi Universitatsspital Basel Universitétzspital Bazol

Separate Texiplatte chne Printy- g!‘r:’r:’::“ﬁ:ﬂ:ggg:rﬁh zgm m’::“n;sn::mn fal::;;r; :I:.\;I:Hq';:lrm:h
Datum-Stempelgerat " Titel Vorname Name i ane
_ DI ‘Qn \ 'Frlhella\famama Name B e Faen

eparate Texiplatte chne uanktion; an rasea, g el 051 264 55 55, Fax 031 26 65 67
Professional-Datum-Stempelgerst |Fel- 061 264 88 86, Fax 031 266 63 67 Normarme namaBeh oh

38,0 mmx 14,0 mm 47.0mmx 18,0 mm 53,0 mm x 22,0 mm

Ersatzkissen
Ersatzkissen fur Printy + Professional
Modelle Printy 4915, Maxi XXL Frinty 4011 (A-Pricrity) Printy 4921 (A-Post Stempel)

]

e PRIORITY A

i . IFunkion
Spezialanfertigungen Standdart f Straswm, CHRA031 Beanl

e PRIORITAIRE

70,0 mm x 25,0 mm 38,0mmx 14,0 mm

12,0 mm x 12,0 mm

Mehr Vorlagen/Muster >

2.13 Warenkorb / zur Kasse

Zuriick Einkauf fortsetzen Mein Warenkorb m

Benutzen Sie den Kommentar Link um spezielle Anforderungen bzw. Kommentare zu hinterlegen.

Menge  Produkt Beschreibung Layout Spezial Preis/Stk Preis
(exkl. MwSt) (exkl. MwSt)
1 — Trodat Printy 4912, gemass Cl USB g'“’“""” pital Basel Kommentar CHF 31,30 CHF31,30 T
tren / Leistungsbereich
Produktfarbe : Rot IM Vornama Nama
. k
Abdruckfarhe:Schivar sf:né:r: / Strazse, CH-4031 Basel

Tel. 061 266 65 66, Fax 061 266 66 67

1604912RS Layout dndermn

Gesamt CHF 31,30

Zuriick Einkauf fortsetzen [ zurkasse ]

Wenn Sie alle zu bestellenden Stempel in den Warenkorb gelegt haben, wird die Bestellung Gber
den Button ,zur Kasse* ins SRM Ubertragen. Die Webshop Seite wird automatisch geschlossen.
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2.14 Bestellung abschliessen (SRM)

Anschliessend erhalten Sie eine Ubersicht liber den Einkaufwagen.
Bitte beachten Sie: Nur wenn Sie diese Ubersicht mit dem Text ,Aktion erfolgreich durchgefihrt

erhalten — wurde lhre Stempelbestellung erfolgreich Ubermittelt.
Aktion erfolgreich durchgefiihrt

Trodat Mobile 9411, gemass CIUSB

2.15 Hinweis zum Einkaufswagen im SRM
Im Warenkorb darf die Menge nicht mehr korrigiert werden, da die Menge des Stempelshops
massgebend ist.

I Positionen im Einkaufswagen =

Um Positionsdetails (z.B. Anlagen und Kostenzuordnung) zu dndern, Kiicken Sie unten auf den Link oder aqu

Materialart Ware [ Leistung Beschreibung Kategorie ‘Benatigt am Menge Preis / Limit Aktion
Printy 4821 Drucksachen allgem [3roszms | [ |57 @ 22,10 cHF pro 1 5T Q ]
Trodat Printy 4811, gemass CI USB Drucksachen allgem [3rosams | I [z ||sT @ 2385 cHF pro 1 5T Q ]
Ge!itwert (netta) : l 70,00 CHF
I Zusétzliche Angaben =

3. BestellUbersicht (Historie Liste)

Uber die Auswahl ,Bestellhistorie“ finden Sie alle lhre bisherigen Bestellungen. Fir die
Auswertung muss das Datum von -> bis erganzt werden. Aus der Historie kdnnen Stempel erneut
bestellt (und auch angepasst) werden.

i Ll
oatum va

[Seplae ]

Auftrag Nr. Auftrag vom & Benutzerkonto ~ Summe Bestell NI Bedarfs Nr.  Status

* 465988 13.12.2018 12:22:08 HELLEMA1 CHF 33,39 4501151919

Seite 1
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4. Anhang
USB Stempelshop Manual Modeltibersicht
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