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 Anmeldung 

1.1 SRM Login 
Sie melden sich wie gewohnt mit Ihren Login-Daten im SRM ein. Dort wählen Sie unter 
Einkaufen den Katalog „Stempelshop“ aus. 

1.2 Auswahl Katalog 
Danach wird ein neues Fenster mit dem externen Stempel-Webshop geöffnet. SRM bleibt im 
Hintergrund geöffnet. Sie können nun – wie im Folgenden beschrieben – Ihre Bestellung tätigen 
und gelangen dann wieder ins SRM zurück. Ihre Bestellung ist erst erfolgreich abgeschlossen, 
wenn der SRM-Einkaufswagen angelegt werden konnte. 
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 Bestellen über den Webshop 

2.1 Einstieg 
Nach Auswahl des „Stempelshop“ im SRM, können Sie nun im externen Glatz Stempelshop Ihre 
Stempel aussuchen. Sie sind über einen generellen User USB eingeloggt. Die Auswahl der 
Anlieferadresse wird später im SRM über die CO-Innenauftrag (Lieferadresse) ausgewählt.  

2.2 Bestellung über Vorlagen 
Im rot markierten Bereich die gewünschte Vorlage auswählen. Für die Auswahl Ihres Stempels 
finden Sie die Corporate Design vorgegebenen Stempelvarianten im Anhang. 

2.3 Mehr Vorlagen / Muster 
Zusätzliche Vorlagen finden Sie durch Anklicken auf den  Button „Mehr Vorlagen / Muster“ 

2.4 Stempelgestaltung nicht möglich 
Senden Sie Ihre gewünschte Vorlage (Grafik) direkt per E- Mail an office@stempelglatz.ch 
Diese wird Ihnen die Vorlage unter „Mehr Vorlagen“ zur Verfügung stellen. 
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2.5 Felder ausfüllen (erforderliche & fakultative)  
 
Nicht benutze Felder müssen auf leer gesetzt werden.  
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2.6 Gut zum Druck 
 
Im rot markierten Feld «Korrekturabzug PDF» kann ein Gut zum Druck für die interne Freigabe 
verwendet werden. 

2.7 Farben 
 
Abdruckfarbe bei den CI-Stempeln: Nur schwarz auswählbar 
Gehäusefarbe darf ausgewählt werden. Andere Stempel können in weiteren Farben bestellt 
werden. 
 

 
 
 

2.8 Dropdown 
 
Anpassung im System: für die Funktion besteht seit 12.12.18 keine dropdown-Liste mehr. in 
diesen Fällen können die Mitarbeitenden in Absprache mit ihren Führungsverantwortlichen 
entscheiden, welche genauen Bezeichnungen sie verwenden möchten. Es stehen dafür 2 
Zeilen zur Verfügung. Wenn nur die erste genutzt wird, verschiebt sich der Folgetext 
automatisch nach oben. WICHTIG: Vorgabetext «Funktion2» muss gelöscht werden. 
Zu beachten ist bei 2-zeiligen Funktionen, dass nur noch eine Zeile für die Adresse ODER für 
Telefon-email zur Verfügung steht. Braucht es alle Felder, muss auf Typ XXL 4915 gewechselt 
und auf Fax verzichtet werden.  

 
Fehlt in der Dropdown-Liste Klinik/Institution/Org. eine Bezeichnung muss diese dem Einkauf 
über die Emailadresse  yvonne.hediger@usb.ch  gemeldet werden. Ca. 48h nach der Meldung 

mailto:yvonne.hediger@usb.ch
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wird die neue Bezeichnung in der Auswahl «Mehr Vorlagen/Muster» auf der Startseite, danach 
unter «Ihre Muster» zur Verfügung stehen sofern diese den CI Vorgaben entsprechen. 
 

 
 

2.9 Vorlage erstellen 
 
Im rot markierten Bereich können Sie der Vorlage eine Bezeichnung vergeben. Diese erscheint 
zukünftig unter «Mehr Vorlagen/Muster» danach «Ihre Muster» 
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2.10  Ihre Muster 
 
Jede Bestellung wird im jeweiligen SRM User Konto als Vorlage für eine erneute Bestellung 
abgelegt. Dies können bei nicht Verwendung aus der Vorlage gelöscht werden.  
 

 
 

2.11  Muster Vorlagen 
 
Auswählen, bearbeiten und bestellen. 
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2.12  Textplatten bestellen 
 
Falls ein Stempelgehäuse noch einwandfrei ist, kann mit ein paar Handgriffen die Platte ersetzt 
werden. Diese Variante ist ökologisch und kostengünstig. 
 

 
 

2.13  Warenkorb / zur Kasse 
 

 
 
Wenn Sie alle zu bestellenden Stempel in den Warenkorb gelegt haben, wird die Bestellung über 
den Button „zur Kasse“ ins SRM übertragen. Die Webshop Seite wird automatisch geschlossen.  
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2.14  Bestellung abschliessen (SRM) 
 
Anschliessend erhalten Sie eine Übersicht über den Einkaufwagen.  
Bitte beachten Sie: Nur wenn Sie diese Übersicht mit dem Text „Aktion erfolgreich durchgeführt“ 
erhalten – wurde Ihre Stempelbestellung erfolgreich übermittelt.  

 

2.15  Hinweis zum Einkaufswagen im SRM  
Im Warenkorb darf die Menge nicht mehr korrigiert werden, da die Menge des Stempelshops 
massgebend ist.  

 

 Bestellübersicht (Historie Liste) 
Über die Auswahl „Bestellhistorie“ finden Sie alle Ihre bisherigen Bestellungen. Für die 
Auswertung muss das Datum von -> bis ergänzt werden. Aus der Historie können Stempel erneut 
bestellt (und auch angepasst) werden.  
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 Anhang  
USB Stempelshop Manual Modelübersicht 


